ANTALYA MURATPASA BELEDIYE MECLISININ
01.12.2023 TARIH VE 304 SAYILI KARARI

Giindemin 10. Maddesi

Karar No.304
Ozii: Egitim, Kiltiir ve Sanat Komisyonu,
Hukuk Komisyonu ve Plan ve Biitce Komisyonu
Raporlari  dogrultusunda; Kres Miidiirliigii
Kurulus, Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Caliyma
Esaslari Hakkinda Ydnetmeliginin kabuliine oy

birligi ile karar verildigi hk.

Giindemin 10. Maddesinde yer alan Kres Midiirliigiiniin, 04.02.2015 tarih ve 92 sayili
Meclis karari ile uygulama da olan Midirligtmiz yonetmeliginin, revize edilmesi ile ilgili;
01.11.2023 Tarih ve 274 Sayih Belediye Meclisinin Karanyla Hukuk Komisyonu, Plan ve
Biitce Komisyonu, Egitim, Kiiltiir ve Sanat komisyonuna havalesi yapilan Kres Midiirligi
Kurulus, Goérev ve Calisma Esaslarma Dair Yonetmelik taslag ilgili komisyonlarca
goritgittmiigtiir, Bahse konu komisyon raporlarinin Belediye Meclisimizce goriigiiliip karara
bajlanmasi hususunda; Konunun MECLIS'e havalesini isteyen 27.11.2023 tarih ve 1181 sayih
yazis1 ve Egitim, Kiiltiir ve Sanat Komisyonu Raporu; Belediyemiz Meclisinin 01.11.2023
tarih ve 274 sayili karari ile Krey Mudiiriligiintin Kurulus, Gorev ve Caligma Esaslarina dair
yonetrelik taslagl komisyonumuza havale edilmistir. Egitim, Kiiltiir ve Sanat Komisyonumuz;
20/11/2023, 21/11/2023, 22/11/2023, 23/11/2023, 24/11/2023 tarihlerinde toplanmis olup,
komisyonumuza havale edilen Kres Midiirliigil Kurulug, Gorev ve Caligma Esaslanna dair
Yonetmelik taslan Mudirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklarina iligkin genel esaslara ve
yonetmelik hazirlama esaslarina gore oy birligi ile uygun bulunmustur. {5 bu komisyon raporu
Komisyon Uyelerimizce imza altina alinarak Belediye Meclisinin takdirine sunulmugtur.
74.11.2023 tarihli Egitim, Kiltiir ve Sanat Komisyonu Bagkan: Derya Karakog, Uye Ziihtil
Sahin, Gillminaz Bakkal, Yusuf Emre Ertugan ve Ozlem Gozagan Biger imzali ve Hukuk
Komisyon Raporu; Belediyemiz Meclisinin 01.11.2023 tarih ve 274 sayih karan ile Kreg
Miidiirliigiiniin Kurulug, Gorev ve Caligma Esaslarina dair yonetmelik taslap komisyonumuza
havale edilmistir. Hukuk Komisyonumuz, 02/11/2023, 13/11/2023, 15/11/2023, 16/11/2023,
17/11/2023 tarihlerinde toplanmug olup, komisyonumuza havale edilen Kres Miudirliigt
Kurulug, Gorev ve Caligma Esaslarina dair Yonetmelik taslagn Mudirliigiin gbrev, yetki ve
sorumlutuklarina iliskin genel esaslara ve yonetmelik hazirlama esaslarina gore oy birligi ile
uygun bulunmustur. {5 bu komisyon raporu Komisyon Uyelerimizce imza aluna alinarak
Belediye Meclisinin takdirine sunulmugtur. 17.11.2023 tarihli Hukuk Komisyonu Bagkant
Ersan Dereli, Uye Derya Karakog, Giilminaz Bakkal, Ejder Karagoz ve Ufuk Ciftgi imzal
komisyon raporu ve Plan ve Biitce Komisyon Raporu; Belediyemiz Meclisinin 01.11.2023
tarih ve 274 sayih karan ile Kres Mudirligiintn Kurulus, Gérev ve Calisma Esaslarina dair
yonetmelik taslagi komisyonumuza havale edilmigtir. Plan ve Biitge Komisyonumuz;
20/11/2023, 21/11/2023, 22/11/2023, 23/11/2023, 24/11/2023 tarihlerinde toplanmis olup,
komisyonumuza havale edilen Kres Midiirligii Kurulus, Gérev ve Caligma Esaslarina dair
Yinetmelik taslagy Mildirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklarina iliskin genel esaslara ve
yonetmelik hazirlama esaslarina gore oy birligi ile uygun bulunmustur. is bu komisyon raporu
Komisyon Uyelerimizce imza altina alinarak Belediye Meclisinin takdirine sunulmugtur.
74.11.2023 tarihli Plan ve Biitge Komisyon Bagkant Ali Kus, Uye Murat Oztinar, Ali Can
Menekse, Yavuzcan Bayath ve Yusuf Emre Ertuian imzali komisyon raporu ve

T.C.
ANTALYA MURATPASA BELEDIYESI
KRES MUDURLUGU _ _
KURULUS, GOREV VE CALISMA ESASLARINA DAIR YONETMELIK TASLAGI
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‘ BiRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Ama

MAI;;DE 1 - (1) Bu Yénetmeligin amaci; Muratpasa Belediye Bagkanligt Kres Miiditrliigiiniin
idari yapisini, hukuki statiistind, gdrev, yetki, caliyma usul ve esaslarim belirleyerek,
hizmetlerin daha etkin ve verimli bir gekilde yilriitiilmesini saglamakuir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, Muratpaga Belediye Baskanhif Kres Miidiirliigiiniin kurulus,

gorev, yetki ve sorumlulukiari ile galigma usul ve esaslarina iliskin hitkiimleri kapsar.

Dayanak

MADBDE 3 - (1) Bu Yonetmelik;

a) 12/10/1987 tarihli 19658 sayih Kamu Kurum ve Kuruluglarinca agilacak Cocuk Bakim
Evleri Hakkinda Ydnetmelik

b) 23/7/1965 tarihli 12056 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu 191 inci Maddesi

c) 3/7/2005 tarihli 5393 Sayih Belediye Kanununun 15 inci Maddesinin “b” bendine

¢) 10/7/2019 tarihli 30827 sayih Milli Egitim Bakanli1 Okul Oncesi yonetmeligi

d) 8/2/2007 tarihli 5580 sayih Ozel Opretim Kurumian yonetmeligi

e) 16/12/2006/26378 sayili Milli Egitim Bakanlifi Yonetici ve Opretmenlerinin ders ve ek ders

saatlerine iliskin karara dayamlarak hazirlanmistr.
(2) Kres ve Giindliz Bakimevleri Muratpasa Belediye Meclisinin onayl alinmak suretiyle
Muratpasa Belediyesi ve diger kamu kurum ve kuruluslarinda istihdam edilen calisanlar ile

sosyo-ekonomik ve sosyo-psikolojik yoksunluk icerisinde bulunan ailelerin 36-72 ay arasi
gocuklart igin agilir,

(3) Kres ve Giindiiz Baklm.evleri ile ilgili bilgi ve belgeler acilig tarihten itibaren en ge¢ 30 giin
icinde bir rapor halinde llge Milli Egitim Mudurligi ile Aile ve Sosyal Hizmetler Iige

Miidiirligii’ ne gonderilir. Bu raporda;

a) Bagli bulundugu kurumun ad1 ve agik adresi,
b) Kurumda ¢aligtirilan toplam personel say1s,

c) Kuruma ahinan kiz-erkek gocuk sayist belirtilir.

3) Destek Egitim Kurslarinda kayith ilkokul, ortaokul, oriabfretim ve mezun olimus

orencilerin okul derslerine takviye igin agtlir.

a) Destek Egitim Kurslan ile ilgili bilgi ve belgeler agilis tarihten itibaren en geg 30 giin iginde

bir rapor halinde ilge Milli Egitim Miidiirliigit’ ne bildirilir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yénetmelikte gegen,

a) Belediye: Muratpaga Belediyesini,

b) Bagkan: Muratpasa Belediye Bagkannt,

¢) Meclis: Muratpaga Belediye Meclisini,

¢) Bagkan Yardimeis:: jigili Belediye Bagkan Yardimcisini,

d) Miidiirliik: Muratpasa Belediyest Kres Miidiirligini,

e) Miidiir: Muratpasa Belediyesi Kreg Miidiirtini,

f) Sef: Kadrolu Sefi,

g) Sube: Kres Midurligiine bagl: agilan Kreg ve Giindiiz Bakimevlerini,

g) Egitim Kursu : Kreg Midiirliigiine bagl agilan Destek Egitim Kurslarin,

h) Sube Sorumlusu: Kreg Mildiirltigit’ ne bagh agilan subelerdeki Kreg Sube Sorumlusunu,
1) Kurs Sorumlusu : Kres Miidiirliigiine bagh agilan egitim kursundaki Kurs Sorumlusunu,
i) Cocuk Geligimeisi: Kres ve Gilndiiz bakimevinde gérev yapan Cocuk Gelisimcisini,

j) Egitmen : Destek Egitim Kurslarinda gorev yapan brans ogretmenlerini,

k)Ueretli Ogretmen : Kres ve Giindiz bakimevlerinde ve Destek Egitim Kurslarinda gorev

yapan ticretli dgretmenlerini,
1) Cocuk: Kres ve Giindiiz Bakimevine kayith 36-72 ay arast gocuklar
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m) Oprenci: Destek Egitim Kurslarinda kayith ilkokul, oriaokul, ortadgretim ve mezun olmus
bgrencileri,
n) Veli : Cocugun anne veya babastni, vasisini yada yasal sorumlulugunu tstlenen kisiyi,
o) Diger personel: Kres Midiirligii'nde hizmet geregi; biiro personeli, agg1, diiz isci, destek
personeli, softr vb. cahsurilmas gerekli personelleri ifade eder.
Kurulus
MADDE 5 — (1) 5393 sayili Belediye Kanunun 48 inci maddesi 22/7/2007 tarih 26642 sayth
Resmi Gazetede yayimlanan Bakanlar Kurulunun ¢’Belediye ve Bagh Kuruluglari ile Mahalli
idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Y&netmelik™ hitkiimlerine dayanarak
Muratpaga Belediye Meclisinin 6/6/2014 tarih 229 sayih Meclis Karar ile kurulmustur.
Genel sartlar
MADDE 6 - Genel sartlar agafidaki gibidir;
(1) Bina;
a) Milstakil tek veya gok katli bir binada veya bir apartmamn zemin katt veya bu katla
baglantili olarak birkag katinda, p
b) Cocuklar ve dgrenciler icin ozellikle trafik yoniinden tehlike yaratmayan, sakin, her tiirlii
oyun araciyla rahatlikla oynamalarina imkén veren ve ulasima elverisli olmahdr,
¢) Hava kirliliginin s6z konusu olmadify veya zarar vermeyecek bir ditzeyde bulundugu
yorelerde olmasina dzen gosterilmelidir,
¢) Yangindan korunma ve 1sitma sistemi bakimindan uygun nitelikleri tasimalidur,
d) Odalarimn ve suuflarin bol 151kh, kolaylikla havalandiniabilir, her gocuk i¢in en az 2
metrekare alan ile 6 metrekiip hava diisecek hacimde ve taban ve duvarlarinin gocuklara zarar
vermeyecek kaplama ve boya ile kaplanmig olmahdir.
e) Mutfak bdlimil yiyeceklerin saglikli bir sekilde hazirlamp muhafaza edilmelerini saglayacak
dizeyde olmalidir, her 10 gocuga/dgrenciye bir kiozet ve bir lavabo tzhsis ediimesine imkén
verecek teskilata sahip olmalidir,
f) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin ve Destek Egitim Kurslarimn tefrisinde esyalarin basit ve
kolay temizlenebilir nitelikte olmasina, liizumu halinde kuilanilacak tibbi arag ve gereglerin ve
ilaglarin gocuklarin ve sgrencilerin ulagamayacag ayr bir béliimde bulundurulmasina dikkat
edilir,
g) Binamn timiiniin havalandirilmas: igin gerekli snlemler alinmali ve mutfakta aspiratdr
bulunmalidir.
p) Grup odalan ve simflarin gocuklarm/dgrencilerin yag gruplarina uygun esyalar ve pdiko-
sosyal gelisimlerine yardimci epitim arag ve geregleri ile donatilmahdir,
h) Gruplarda gesitli etkinliklerin yapilabilecegi evcilik, blok, masa oyunlari, fen ve doga, miizik
koseleri olugturulmalidr,
1) Giinliik faaliyetlerin sergilenebilecegi faaliyet panolar ve malzeme dolaplars bulunmahdur,
i) Kalorifer ve diger 1sinma araclari gocuklar ve ogrenciler igin tehlike yaratmayacak sekilde
korunmalidir,
jKres ve Giindiiz Bakimevlerinin yeterli biiyiikliikte bir mutfagl olmali, gocuklann
yiyeceklerinin saklanmast, hazirlanmast, dagitimi, malzemelerin temizlenmesi igin uygun
yerler ile gerekli arag ve geregler bulunmahidir. Mutfakia kulanilacak olan tencere, tabak,
bardak gibi gereglerin gelik, porselen veya cam tiiril malzemelerden olugmasi gartr.
k) Cocuklar ve &grencilere yonelik her tiirlii sivil savunma ve giiveniik dnlemleri ahnir,
)Cocuklann dinlenmeleri ve uyuyabilmeleri i¢in uygun ortam ve kosullar hazirianarak portatif
karyolalarda uyutulur.
iKiNci BOLUM
Kres Miidiirliigiinde Caligtinlacak Personellerin Gorev Yetki ve Sorumluluklan
Girevli personeller
MADDE 7 ~ (1) Kres Miidirligd biinyesindeki Kreg ve Giindiiz Bakimevlerine ve
Egitim Kurslanna kadro sayist ve niteliklerine uygun olarak miidir, sef ve yeter
memur gorevlendirilir.
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2) Krés ve Giindiiz Bakimevlerine; ihtiyaca gore, sube sorumlusu, gocuklarin yag gruplar goz

sniinde tutularak cocuk gelisimeisi veya gocuk egitimcisi ve hizmetli goreviendirilir.

3) Destek Egitim Kursulanna; ihtiyaca gore kurs sorumlusu, sgrencilere verilecek olan brans

dersler g6z 6niinde tutularak alanina gore egitmen ve hizmetli gorevlendirilir.

Kres Miidiiriiniin girev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8 — (1) Kres Miidiirtiniin gorevleri sunlardir:

a) Kres Mildiirliiit biinyesindeki Kres ve Giindliz Bakimevleri ve Destek Egitim Kurslarimn

isletilmesinde ve yonetilmesinde koordinasyonu saglamak,

b) Kres Mitdiirliigii’'ne bagh birimlerin yillik ihtiyaglarin tespit etmek,

c)'Kaliteli hizmet verilebilmesi igin gerekli tedbirleri almak,

¢) Gorevli personelin epitimi ile ilgili tedbirleri almak ve bunun igin gerekli caligmalari

yapmak,

d) Kres Midirliigii'ne bagh birimlerin temiziik ve saghk sartlarina uygunlugunu, beslenme ve

egitim hizmetlerinin yeterli olup olmadigim konirol etmek,

e) Hizmetle ilgili harcama ve kayitlarin diizenli olarak tutulmasini saglamak ve harcamalari

kontrol etmek,

) Mevzuatin gerekiirdipi diger kayit ve evraklarin diizenli olarak tutulmastmi ve saklanmasini

saglamak,

g) Kres Mudurligiine bagli birimlere alinacak ocuklar ve &grenciler ile ilgili

degerlendirmeleri yaparak ilgili birime tekliflerde bulunmak.

g) Tim personele yonelik hizmet igi epitim konularnt belirleyerek egitim ogretim yih

icerisinde uygulanmasim saglamak.

Sefin/Birim Sorumlusunun girev, yetki ve sorumlulukiar:

MADDE 9 — (1) Sefin gorevleri sunlardir:

a) Midirlik biinyesinde yapilan gorev dagilimi neticesinde kendisine verilen gorevieri,
mevzuata uygun olarak yiirlitmek, yerine getirilmesini saplamak ve Birim Miidiiriine bilgi
vermek,

b) Personelin diizenli ve verimli galigmasini saglamak amac ile gbrev dagilimi yapmak, isleri
organize etmek,

¢) Personelin mesai saatlerine uymalarim takip ederek Birim Midirint bilgilendirmek,

¢) Miidiiriin verdigi gorevleri yasa gergevesinde tam ve zamaninda yerine getirmek,

d) Gelen resmi evraklarn ve vatandas dilekgelerinin ilgili servislere havalesini ve takibini

yapmak,

e) Miidiirlitk ¢ahsanlanmn ozlik isleri ile ilgili (izin, hastalik, fazla ¢aligma vb.) islerini takip

ederek Birim Mudiiriine bilgi vermek,

f) Resmi yazigmalarin ilgili mevzuat hitkiimlerine uygun olarak yapiimasi saflamak ve
denetlemek,

g) Imza agamasi tamamlanan yazilarmn ilgili birimlere gonderilmesini saglamak,

g) I¢ denetim, kalite yonetim sistemi ve genel teftis rapor sonuglanna uygun olarak diizeltici ve
snleyici faaliyetleri yerine getirmek,

h) Hizmet igin gerekli arag ve gerecin temini ve korunmasini saglamak.

Sube Kres ve Giindiiz Bakimevi

MADDE 10- Kres miidiirliigii binyesinde acilan ve faaliyet gosteren kres ve glindiiz

bakimevleridir. Kadro sayis1 ve niteliklerine uygun olarak bir sube sorumlusu ile ¢ocuk

geligimcisi veya cocuk egitimcisi ile yeterli sayida hizmetli gorevlendirilir.

Sube Kreg ve Giindiiz Bakimevi Sorumlusu

MADDE 11- Cocuk gelisimi ve egitimi, psikoloji, sosyal hizmetler, sosyoloji alanlarinda

Sgrenim gormiis veya kurumda gorev yapan diger personeller arasudan atanir.

Sube Kres ve Giindiiz Bakimevi Sorumlusu gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12 - Sube Sorumlusu; kurulugun amacing uygun isleyisi ile ilgili idari konularda he

tiirlis islemden, subesindeki ¢ocuklarin fiziksel, zihinsel, duygusal, sosyal gelisimleripi

saplamak, onlara temel deger ve ahiskanliklar kazandirmak tizere gepekli faaliyetleri Dir
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program dahilinde uygulamak, egitim, balim ve temizliklerinin saghk kurallarma uygun,
yiiritiiimesinden sorumjudur.

Cocuk Geligimcisi veya Cocuk Egitimcileri

MADDE 13- Universitelerin Okul Oncesi Ogretmenligi, Anaokulu Ogretmenlig, Cocuk
Gelisimi bolimiinden mezun olanlar ya da Teknik ve Mesleki Egitim yapan liselerin Cocuk
Gelisimi ve Egitimi boliimiinden mezun olanlar arasindan gorevlendirilir.

Cocuk Geligimcisi veya Cocuk Egitimcilerinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 14 —Cocuklarin fiziksel, ruhsal ve sosyal geligimlerini saglamak {iizere gerekli
faaliyetlerde bulunmak, Milli Egitim Bakanlifmca hazirlanan egitim programlarint gocuklarin
yas gruplarina gore uygulamak, onlarn beslenme ve temnizliklerinin saglikli bir bigimde yerine
getirilmesini saglamakla goreviidirler.

Diger personel

MADDE 15 — (1) Kreg Miidinliiiine bagl birimlerde idari personelin yam sira, biiro

personeli, agg1, diiz is¢i, destek personeli, sofor vb. caligirmak lizere yeteri kadar personel
istihdam edilir.

Destek Egitim Kurslar

MADDE 16- Kres midiiriigii biinyesinde agiian ve faaliyet gosteren destek egitim kurslandir.
a)Ulusal ve evrensel degerleri tammalarin, benimsemelerini, gelistirmelerini ve bu degerlere
saygi duymalarini, liderlik, yaraticr ve firetici diigiince yeteneklerini ulusal ve toplumsal bir
anlayisla ittke kalkinmasina katkida bulunacak sekilde gelitirmelerini saglamak,

b) Bilimsel, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklerle ilkokul, ortackul ve lise cagindaki
gocuklarin ¢ok yoniii gelisimini desteklemek,

¢) Ilkdgretim, ortadgretim ve lise diizeyindeki oprencilerin herhangi bir alanda mevcut
miifredat dahilinde yada diginda ilgi duyduklari bilimsel alanlarla ilgili giivenilir ve giincel
bilgiyi, egitmenlerden almasini saglamak,

¢) Merkézde yiiriititlecek etkinliklerle ¢ocuklan merakli olmaya ve elestirel disiinmeye sevk
etmek ve problem ¢bzme becerilerinin geligmesine katkida bulunmak.

Destck Egitim Kursu Sorumhisu

MADDE 17- Universitelerin Egitim Fakiiltesi veya Fen Edebiyat Fakiiltelerinden mezun olup
pedagojik formasyon epitimi alan personeller arasindan atanir.

Destek Egitim Kursu Sorumlusu girev, yetki ve sorumluluklan

MADDE 18 —Destek Egitim Kursu Sorumlusu yapilacak faaliyetlerin cocuklarin devam
etmekte olduklart &gretim ile bittinliik olusturacak sekilde yliriitmekten, planlamaktan, kursun
isleyisinin saglanmasi amaciyla ders ve etkinlik programlanni, nobet cizelgelerini
Kazirlamaktan ve uygulanmasin saplamaktan, kursa bagh ¢aligan egitmenler ve diger
personellerin koordinasyonunu saplamaktan, bina, tesis, arag, gerecinin diizen, temizlik, bakim
ve korunmas: ile her an kullamma hazir durumda bulundurulmasinin saglanmasindan,
cocuklarin kaytt ve kabul, egitim, Ogretim, devam, izin, disiplin igleri ile diger yonetim
konularimin ve bunlarla ilgili defter, dosya ve belgeleri diizenleyip, takip etmekten ve
sonuglanim degerlendirmekten sorumludur.

Egitmen

MADDE 19 - Universitelerin Egitim Fakiiltesi veya Fen Edebiyat Fakiiltelerinden mezun olup
pedegojik formasyon egitimi alan ve Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanligi’nin 20/2/2014 tarihli
9 sayih Ogretmentik Alantari, Atama ve Ders Okutma Esaslari Kararinda gegen sartlari
tagtyanlar arasindan gorevlendirilirler.

‘Egitmen gorev, yetki ve sorumluluklar

a) Kendi branglarindaki galigmalari yiirlitmek,
b) Cocuklarin okul bagarilar ile ilgili gelisimlerini izlemek, okul ile ilgili sorunlayini gﬁ.zm.ek,
¢) Cocuklar yeteneklerine ve isteklerine gore sosyal, kiiltiirel ye spo if etkinijklere
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¢) Yillik ¢ahigma programlanna uygun olarak aylik ¢aliyma programini hazirlayip uygulayarak,
uygulama sonuglarini ayhk rapor haline doniigtiirmek.

d) Egitim dgretim donemi bitiminden itibaren yeni egitim dgretim dénemine kadar olan siirecte
yeni donem igin mesleki caligmalar yapmak.

e)Kurs merkezinin rutin isleyiginde karsilagilacak aksakliklari dnlemek adina egitimin bagladig1
saatten egitimin bitis saatine kadar nbet ¢izelgesinde belirtilen hususlara uymak.

Ucretli Ogretmen

- MADDE 21 - Universitelerin Egitim Fakiiliesi veya Fen Edebiyat Fakiiltelerinden mezun olup

pedegojik formasyon egitimi alan ve Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanlifi’nin 20/2/2014 tarihli
9 sayili Ogretmenlik Alanlari, Atama ve Ders Okutma Esaslar1 Kararinda gegen sartlan
tagiyanlar ile Universitelerin Okul Oncesi Ogretmeniigi, Anaokulu Ogretmenligi, Cocuk
Geligimi bsliimiinden mezun olanlar mezun olanlar arasindan gorevlendirilir.

Ucretli Ogretmenin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 22 -(1) Ucretli Ogretmenin gérev ve yetkileri sunlardrr;

a) Kendi branslanindaki caligmalari ytirtitmek,

b) Cocuklarin fiziksel, ruhsal ve sosyal geligimlerini saplamak iizere gerekli faaliyetlerde
bulunmak, Milli Egitim Bakanlifinca hazirlanan egitim programlarim gocuklann yas
gruplarina gore uygulamak, onlarin beslenme ve temiziiklerinin saglikli bir bigimde
yerine getirilmesini saglamakla gorevlidirler.

¢) Cocuklarin okul basarilan ile ilgili gelisimlerini izlemek, okul ile ilgili sorunlarim
cozmek,

d) Cocuklari yeteneklerine ve isteklerine gore sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklere
yonlendirmek ve bu konularda ¢alismalarda bulunmak,

e) Yillik galisma programlarina uygun olarak aylik calisma programim hazirlayip
uygulayarak, uygulama sonuglarin: aylik rapor haline doniigtiirmek.

UCUNCU BOLUM
Kres ve Giindiiz Bakimevleri ve Destek Egitim Kurslarina
» Kabul, Kayit icin Istenecek Belgeler, Ucret,
Kres ve Giindiiz Bakimevlerine Ucretsiz Alinacak Cocuklar, Kayit Silme-Ayrilma,
Kayit Kabul Komisyonu, Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu

Merkez Sube Kres ve Giindiiz Bakimevine kabul
MADDE 23 — (1) Merkez Kres ve Giindiiz Bakimevine kabulde belirlenen sartlar asagidaki
gibidir;
a) Kres ve giindiiz bakimevine gocugun velisinin yazih miiracaati {izerine kayit yapihir,
b) Ogrenci kapasitesinin belediye personeli gocuklarindan tamamlanamamast halinde ¢ahsan
anne ve babalarin gocuklarina oncelik vermek kayd: ile kurum digindan da ¢ocuk kabulil
yapilabilir.
¢) Agir hastaligs olan veya ruhsal, zihinsel ve bedensel engeli olan gocuklar Kres ve Giindiiz
Bakimevine alinmaz. Kurulusun bakim olanaklarindan yararlanabilecek ve diger gocuklarla
uyum saglayabilecek dzellige sahip gocuklar Kreg ve Giindiiz Bakimevi’ne kabul edilir.
¢) Uzun siireli hastalik, kaza gibi zorunlu nedenlerle Kreg ve Giindiiz Bakimevi ile iligigi
kesilen cocugun tekrar alinmasi, yer varsa stra beklenilmeden yapihr.
Sube Kres ve Giindiiz Bakimevlerine kabul
MADDE 24 — (1) Kres Miidiirligii’ne baglt $ube Kres ve Gilndiiz Bakimevleri’ne kabulde
belirlenen sartlar agagidaki gibidir;
a) Kres ve giindiiz bakimevlerine gocugun velisinin yazih milracaats tizerine kayit yapilir.
a) Muratpasa ilgesi simrlari igerisinde ikamet eden, dncelikli tek ebeveynli ailelerin gocuklan
ile sehit ve gazi ¢ocuklarinin olmak tizere sosyo-ekonomik ya/yada psikolojik yoksunluk i¢inde
bulunan ailelerin cocuklar: igin hizmet veren sube Kres ve Giindliz B mevlerinde, yapilan
yazili bagvurular sosyal hizmet uzmam, psikolog, sosyolog, gocuk geligimei gibi meslek
elemanlart tarafindan sosyal inceleme-degerlendirmesi yapildiktary sonra degerlendirmg
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raporlan, Kayit Kabul Komisyonuna sunulur ve ilgili bagkan yardimeisinin baskanhgindan

olusan kayit kabul komisyonun onay! ile kayit iglemi yapihir.
b) Agir hastalify olan veya ruhsal, zihinsel ve bedensel engeli olan ¢ocuklar uzmanlik alani

perektirdigi igin Kreg ve Giindiiz Bakimevi'ne alinmaz. Kurulusun bakim olanaklarindan

yararlanabilecek ve diger ¢ocuklarla uyum saglayabilecek ozellife sahip ¢ocuklar Kres ve

Giindiiz Bakimevi’ne kabul edilir.

1 ¢). Uzun siireli hastalik, kaza gibi zorunlu nedenlerle Kres ve Giindilz Bakimevi ile ilisigi

{ kesilen gocugun tekrar alinmasi, yer varsa sira beklenilmeden yapslir.

l Kres ve Giindiiz Balkimevlerine kayit igin istenecek belgeler

| MADDE 25 —(1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde egitim alacak gocuklara yonelik yeni kayit

. bagvurulan iginde bulunulan yilm Mayis ayinda yapilacaktr.

*(2) Gocuklann Kres ve Gindiiz Bakimevleri’ne kaydinn yaptlmasinda asagidaki belgeler

istenir.

a) Velinin miiracaat dilekgesi,

b) Cocugun ve velinin nitfus clizdani sureti,

¢) [kametgdh belgesi,

¢) Cocuggun saglik raporu

d) Cocugun 6 adet vesikalik fotografl,

e) Anne-baba ayriysa velayet belgesi

(2) Belgeler her gocuk i¢in tutulacak dosyalarda muhafaza edilir.

(3) Kesin kaynt islemi, istenen belgeler tamamlandiktan sonra yaptlir. Belgeler
tamamlanmadik¢a gocuklar Kreg ve Gindiiz Bakimevleri’ne kabul edilmez.

Kres ve Giindiiz Bakimevi licreti

MADDE 26- (1) Kres ve Giindiiz Bakimevi hizmetleri ticretlidir. Gocuk icin alinacak aylik
iicretler her yil Muratpagsa Belediye Meclisince alinacak gelir tarife kararlarinda belirlenir. Elde
edilen gelir Muratpaga Belediyesi biltgesine gelir olarak kaydedilir.

(2) Ucretin tespitinde ¢ocuklarn beslenme ve egitim giderleri goz oniinde bulundurulur.

(3) Tespit edilen licret gdemeleri her ayin son giiniinil gegmemek iizere gocuk velisi tarafindan
Muratpaga Belediyesi veznelerine yaurlmak iizere tahsil edilir. Her ayin son giiniinde tahsil
edilmeyen aylik icret 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkindaki Kanuna gore
belirlenen oranda gecikme faizi hesaplanarak tahsil edilir. Muhasebe kayitlarim tutmakla
goreviendirilen bir memur tarafindan Tahakkuk iglemi yapilir. Tahsil edilen miktar Devlet
bankalarindan birinde Kres Miidiirliiti adina acilacak hesaba yatuilir. Hesaplar, kurumun tabi
oldugu denetime tabidir.
(4) Bu iicrete gocugun sahsi kullanacagl malzemeler, gezi giderleri, yil sonu etkinlikleri igin
olusabilecek kostiim giderleri ve velilerin talepleri dogrultusunda uyguianacak olan faaliyet ve
etkinliklerin ticretleri dahil degildir, ¢ocuk velileri tarafindan ayrica kargilanir. Islenecek
kaynak kitaplar ve kirtasiye flistesi kayit sirasinda ya da her epitim-6gretim yili baginda veliye
bildirilir.
(5) Cocugun ulasim giderleri velileri tarafindan ayrica karsilanir.
(6) Cocuk velisinden ayhk ticret disinda kira, 1sitma, aydinlatma, personel ve demirbas

giderleri icin ayrica {icret ahnmaz.
(7) Birden fazla kardesin Kres ve Giindiiz Bakimevi hizmetinden yararlanmast durumunda

ikinci ve diger kardeslere % 20 kardes indirimi uygulanir.
(8) Bakim-onarim-tadilat ve olaganiistit nedenlerle Kres ve Giindtiz bakimevlerinin gegici
olarak kapatilmast durumunda velilerden iicret talep edilmez.

Sube Kres ve Giindiiz Bakimevlerine iicretsiz alinacak ¢ocukiar

MADDE 27 - Sube Kres ve Gindliz Bakimevlerinde, subenin dgrenci kapasitesjnin %20’sine
kadar, oncelikli esi vefat eden, boganan veya ¢esitli nedenlerle gocufuna tek Hasina bakmak
zorunda olan maddi durumu yetersiz ebeveynlere olmak iizere sosyo-ckongmik yetersizlig
sosyal inceleme raporu ile tespit edilen ve Kayit Kabul Komisyonu targlindan onaylan

ailelerin gocuklarina ficretsiz hizmet verilir.
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Kres ve Giindiiz Bakimevleri kayit dondurma-izin-ayriima

MADDE 28 — (1) Velilerin kanunen en az 15 giln izinli bulundukiar: durumlan veya gocugun
uzun siireli bir hastaliga yakalanmasi, kaza gegirmesi, ameliyat olmast gibi saglik sebepleriyle
en az 10 giin rapora dayall devamsizlik durumunu kapsayan zorunlu hallerde, zorunlu halin,
snceden yada zorun halin ortaya ctkmasindan itibaren 3 giin igerisinde Kres Miidiirliigi
idaresine belgelendirerek bilgi verilmesi sartiyla, bir yil jcerisinde en fazla 30 giin kayit
dondurma islemi yapilabilir. Kayit dondurma siiresince ticret talep edilmez ve gocugun kayit

?
. hakki sakls tutulur.
E (2) Birinci fikradaki haller disinda Kres idaresine herhangi bir neden belirtmeksizin araliksiz 10
i

T e 0 e et it

giin veya daha fazla stire ile devam etmeyen gocugun kaydi silinir. Kayds: silinen gocuk icin .
ddenmis olan ticret iade edilmez. i
(3) Birinci fikradaki zorunlu haller disinda ailenin istegine bagh olarak Kreg Muidirlagit . N
idaresine bilgi veriimesi ve aidatlarin 8denmest kosulu ile araliksiz en fazla iki ay gocuk Kres
ve Giindiiz Bakimevine gdnderilmeyebilir. Bu siire boyunca gocuk izinli sayihr ve Kreg ve
Giindiiz Bakimevine devamu igin yeniden onay alinmasina gerek yoktur.
(4) Gocugun kurulugtan ayrlmas: ve/veya iligiginin kesilmesi ancak velisinin yazih talebi ile
gerceklestirilir.
(5) Kabule esas olan bilgi ve belgelerin dogru olmadiginin anlagiimast halinde gocugun kayd:
silinir.
. (6) Aylik iicretini en az iki ay {ist iiste 5demeyen velinin gocugunun kaydh silinebilir.
‘ (7) Cocugun ve ailesinin Kreg ve Giindiiz Bakimevi isleyis ve dilzenine uyumsuz ve aykart
hareketlerde bulunmas: durumunda gocugun kayd silinir.
(8) 72 aymm tamamliayan veya ilkokula kaydedilen ¢ocuklarin Kreg ve Giindiiz Bakimevinden
ilisikleri kesilir.
Kres ve Giindiiz Bakimevleri Kayit Kabul Komisyonu gorev ve sornmiulukiarn ‘
MADDE 29 - (1) Kayit Kabul Komisyonu; ilgili Bagkan Yardimcisimn bagkanliginda, Kreg
Miidiirii ve sube sorumlularindan olusur.
(2) Sube Kreg ve Giindiiz Bakimevlerine ogrenci kabulleri;
a) Kayit Kabul Komisyonunca belirlenmis olan ©@renci kabul kriterleri gbz Oniinde
bulundurularak yapilan sosyal inceleme raporlarinin komisyona sunulmast, '
b) Komisyona sunulan sosyal inceleme raporlarimn komisyonca onaylanmas) sonucu Sube
Kres ve Giinditiz Bakimevlerine prenci kayit islemieri baslatilir.
Kres ve Giindiiz Bakimevleri Koordinasyon ve Degerlendirme Kurulu
_MADDE 30 - (1) Koordinasyon ve Degerlendirme Kuruly; Kres Miidiirii veya Birim Sefl, Kreg
Sube Sorumlusu, Kidemli Opretmen veya Usta Opretici/ Cocuk Egiticisi, Psikolog, Sosyal
_ Hizmet Uzmam veya Pedagogdan olugur.
(2) Koordinasyon ve degerlendirme kurulunun gorev ve sorumluluklar sunlardir :
a) Kres subeleri arasinda koordinasyonun saglanmasi ve yitksek kalitede hizmet verebilmesi
i¢in gerekli ¢aligmalari yapar, ilgili kararlan alir.
b) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin standardizasyonunu saglar, sonuglarin: degerlendirir.
€) Uyum problemi yagayan gocuklarin krese devami yada ilisiginin kesilmesi konusunda
gerekli incelemeler sonrasinda karar verir.
¢) Kres ficretinin yatirnimamast nedeniyle ilisigin kesilmesi onayim verir.
d)} Koordinasyon ve Degerlendirme Kuruiu toplanti raporlari yazilarak her tiirlit denetimde
goriilmek {izere saklanir.
Cocuklarin gruplandirilmasi _
MADDE 31 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerine kabul edilen gocuklar yasl
gruba aynlir ve buna gore epitim program: uygulanir.
a) Birinci grup : Sinuf kapasitesi dikkate alinarak 36-47 ay grubunda bulunan ortalama 18-2
gocuk igin bir grup olusturur ve her grup igin gocuk gelisimeisi veya e imcisi niteliklerjhe
laiz bir personel gbreviendirilir.
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b) Ikinci grup : Smif kapasitesi dikkate alinarak 48-59 ay grubunda bulunan ortalama 18-20
gocuk igin bir grup olusturur ve her grup igin gocuk geligimcisi veya egitimeisi niteliklerine
haiz bir personel gorevlendirilir.

¢) Ugiineii grup : Simf kapasitesi dikkate alinarak 60-72 ay grubunda bulunan ortalama 18-20
cocuk igin bir grup olusturur ve her grup igin gocuk gelisimeisi veya egitimcisi niteliklerine
haiz bir personel gdrevlendirilir.

Destek Egitim Kurslarina kabul

MADDE 32-(1)Destek egitim kurslarinda yer alan ilkokul ve ortaokul 5grencilerine yonelik
yeni kayit bagvurulan iginde bulunulan yilin Mayis ayinda, ortadpretim ogrencileri igin iginde
bulunulan yilin Mart ayinda baslayarak y1l boyunca devam eder.

(2)Kres Midiisliigti'ne bagh Destek Egitim Kurslan’na kabulde belirlenen sartlar asagidaki
gibidir;

a) Tirkiye Cumhuriyeti vatandagt olmak,

b) 8-18 yas aralifinda drglin egitime devam eden kapsayan gocuklar olmak,

¢) 21 yagpi asmanug ortadgretim kurumlarindan mezun olup iki yil st dste {iniversiteyi
kazanamayanlarin Destek Egitim Kurslarina kabulii saglantr.

Cocuklarin gruplandiriimasi

MADDE 33 — (Dilkogretim dgrencileri ile ortadgretim dgrencilerinin ayri katlarda yahut ayni
Katta farkli zaman dilimlerinde egitim gérmeleri saglanmalidir.

(2)Simf kapasiteleri de dikkate ahnarak bir derslife ayni epitim grubuna ortalama 8-24
grencinin kayd: yaptlr.

Destek Egitim Kurslarima kayit i¢in istenecck belgeler

MADDE 34-(1) Kres Midiirliigii'ne bagh Destek Egitim Kurslari’na bagvuru yapacak
cocuklarin asagiidaki belgeleri eksiksiz getirmeleri gerekmektedir;

a) Niifus ciizdan fotokopisi,

b) 2 adet vesikalik fotograf,

¢) [kametgah Belgesi

¢) Ogrenci Belgesi

d)Bu belgeler ile beraber kurs merkezde doldurulmak iizere bagvuru formunun doldurularak
teslim edilmesi gerekir.

Destek Egitim Kurslari Disiplin Kurulu

MADDE 35- 1) Destek Egitim Kurslar Disiplin Kurulu; Kreg Miidiirii, Birim Sefi, Destek
Egitim Kurs Sorumlusu, Egitmenden olusur.

2) Bu kurul Destek Egitim Kurslarinda epitim Opretim donemi igerisinde egitim alan
sgrencilerin davraniglannin degerlendiritmesi ve gerekli durumlarda grencilere yonelik
islemlerin yapilmas: amaci ile toplanir.

3) Disiplin Kurulu toplant raporlan yazilarak her tiirli denetimde goriilmek tizere saklanir.
Destek Egitim Kurslarinda kay1t silme-ayrilma

MADDE 36- Destek Egitim Kurslarinda egitim Sgretimi aksatan, kursun diizenini bozan,
dgretmen ve dgrencilerin huzurunu kagiracak tutum ve davramslarda bulunan, yapilan uyarilara
ragmen davramslarini diizeltmeyen grenciler ile kursun arag gerecine kasten zarar verenlerin
kursla iligigi disiplin kurulu kararmea silinir,

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Saghk kontrolleri
MADDE 37 — (1) Bulagict hastalik tespit edilen gocuk iyilesinceye kadar Kreg ve Giindiiz
Bakimevinden uzaklastirilir, hastalik sonrasl “cocugun okula devaminda sékinca olmadifina”
dair-saghk kuruluglanndan alinan tabip raporu getirilmesi gerekmektedir.
Cocuklarin beslenmesi
MADDE 38 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde ¢
sonra olmak tizere iki kahvalti verilir.
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(2) Cocuklarin saghkli ve dilzenli beslenebilmeleri igin gerekli 6nlemler alinir. Diyetisyen ve/
veya gida miihéndisi tarafindan aylik yemek programi hazirlanir.
L Kres ve Giindiiz Bakimevleri ve Destek Egitim Kurslarimn kullanimi
| MADDE 39 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevleri ve Destek Egitim Kurslar1 asli amact diginda
} . i isletilemez ve konut veya misafirhane olarak kullanilamaz.
| Kres ve Giindiiz Bakimevlerinin ¢aligma saatleri )
MADDE 40 - (1) Kres ve Giindiiz Bakimevleri genel mesai saatlerinin baglamasindan yarim
saat dnce ve caligma saatinin bitiminden yarim saat sonrasina kadar hizmet verir.

(2) Bakim, onarim ve olaganiistil durumlarda Kreg ve Glindiiz bakimevleri gegici olarak tatil
edilebilir, bir ay dncesinden veliler bilgilendirilir.

Destek Egitim Kurslarimin ¢ahsma saatleri

MADDE 41 — (1) Destek Egitim Kurslan ders yili igerisinde dgrencilerin okul girig gikis
saatlerine gére kurumeca belirlenir.

Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde bulunacak defter ve dosyalar

MADDE 42 — (1) Kres ve Giindiiz Bakimevlerinde, asagida gésterilen defter ve dosyalarn
bulunmasi zorunludur;

a) Cocuk kayit defteri,

b) Her gocuk igin gocuga ait belgelerin konuldugu bir dosya,

¢) Saglik izleme defieri,

¢) Evrak kayit defteri,

d) Gerek!i muhasebe defter ve kayitiar.

Yiiriirliitkten Kaldirilan Yénetmelik

MADDE 43 ~ (1) 4/2/2015 tarih ve 92 sayih karan ile kabul edilen Yonetmelik yiiriirlitkten
kaldirilmistir. .

Destek Egitim Kurslarmda bulunacak defter ve dosyalar ;
MADDE 44 —Destek Epitim Kurslarinda, asagida gosterilen defter ve dosyalarin bulunmasi
zorunludur;

a) Ders defteri, gtinliik plan,

b) Kayit Defteri,

¢) Bagvuru evrak dosyasi,

¢) Her gocuga ait kigisel dosya,

d) Yoklama defteri,

e) Izin defteri,

f) Demirbas kay1t defteri,

g) Nobet defteri,

g) Ziyaretgi defteri,

h) Gelen-giden evrak dosyalari.

Denetim

MADDE 45 — (1) Kres Midiirliigiiniin Yonetmelik Esaslarina uyguniugu, Aile ve Sosyal
Hizretler Genel Miidiirltigi, Egitim faaliyetleri Milli Egitim Bakanligy, isleyis, tertip, diizen ve
hizmetlerin takibi ise {lgili Baskan yardimeist tarafindan denetlenir.

(2)Destek Egitim Kurslari ders yihnda Milli Egitim Midiirliigiince denetlenir.
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BESINCI BOLUM
_ Yiiriirliik ve Yiiriitme ;
Yiiriirlik 1 |

MADDE 46— (1) Bu Yonetmelik, Muratpasa Belediye Meclisi tarafindan kabul edilip
yayimlandiktan sonra yitriirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 47 - (1) Bu Yonetmelik hitkiimlerini, Muratpasa Belediye Baskam yiiriitiir.
altina alind.
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, Yapilan oylamada;
Egitim, Kiiltiir ve Sanat Komisyonu, Hukuk Komisyonu ve Plan ve Biitge Komisyonu
Raporlari dogrultusunda; Kres Miidiirliigii Kurulug, Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Caligma '
Esaslari Hakkinda Yonetmeliginin kabuliine oy birligi ile karar verildi.
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